UNIT4 - KOMMUNENS NYE REISERGNINGS- OG M@GTEGODTGJZRINGSSYSTEM

Krav om mgtegodtgjorelse

Det er fullt mulig 8 sende regning for flere mater samtidig. MEN vi ber om at det sendes separate
regninger pr. utvalg — dette fordi det er forskjellige personer som godkjenner for de forskjellige
utvalgene.

Husk & skriv dato for hvilke mgter du krever for.

Alle folkevalgte i kommunen krever selv mgtegodtgjaring og reiseutgifter til mater.

Palogging til reise- og utleggsportalen for folkevalgte og oppdragstakere finner du her:
https://app-u4-kko-prod-second.azurewebsites.net/Login.aspx

(Paloggingssiden er koblet til Stavanger kommune fordi vi (midlertidig) benytter Stavanger sin ID-
losning for innlogging/federasjon (IdP) for eksterne brukere)

Logg inn via ID-porten.

Har du problemer med palogging eller mangler du tilgang, ta kontakt med din utvalgssekretzer.

LogE pé
VELG ELEKTRONISK ID

ID-FORTEN

Loxgg@ inam mied ID-porten

STAVANGER KOMMUNE
Logg Inm med Stavanger Kommune

ﬂ% BERGEM KOMMUNE

Logg inn med Bergen Kommuneg


https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapp-u4-kko-prod-second.azurewebsites.net%2FLogin.aspx&data=05%7C02%7CEva.Ottesen%40kristiansand.kommune.no%7C3ca32108cdd246c1e2e808deb0c8a0bb%7Cb04c18cefe494383823547f395f07474%7C0%7C0%7C639142572895367182%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pdHKPcJndVTALMKb%2Fg1AekWHKDcv5bczP8LVu7V4LF8%3D&reserved=0

Nar du har logget inn kommer du inn pé en sidet som ser (omtrent) sdnn ut

U n I T‘ T&E @ Hjem & Mine regninger X

v@ =8

Reiser og utlegg > Mine regninger

Aktive Avsluttet

Legg til regning Utkast

|'| Innenlandsreise - Statens
regulativ

® Utenlandsreise - Statens
regulativ

a Kjerebok <

0 Diverse utlegg

0 Politiker/folkevalgt

Under behandling

Frad.. Til dato Formal Utbetales

Ansatt

Avdeling

Ingen data

Attestasjon status

Vis som liste 1=

suwnjed

Klikk pa

Politiker/folkevalgt
Legg til regning

IIII Innenlandsreise - Statens
regulativ

@ Utenlandsreise - Statens
regulativ

Kjarebok

Diverse utlegg

@« & D

Politiker/folkevalgt




Da kommer du inn der du skal lage regningen.

Politiker/folkevalgt (#)
Formal *
Fra dato* . .
Merknad dd.mm.yyyy E
Stilling Administrasjon - 1 - Til dato ddmmyyy |
Ansvar Politisk og administrativt sekretariat
Prosjekt™ Defaultprosjekt reise K1 / Default reise Q|-
Tjeneste Administrasjon og overordnet ledelse

Under Formal skriver du hvilket mgte det gjelder, og du ma ogsa fylle ut Dato fra-til

Politiker/folkevalgt (7097)

Formal* Bystyre

Verknad Fra dato* 29.04.2026 [
Stilling Til dato* 29.04.2026 |
Ansvar Politisk og admini

Prosjekt* Defaultprosjek Q|-

Tjeneste ministrasjon og overordnet ledelse

| feltet Merknader kan du skrive eventuelle kommentarer, f.eks. mgtte somvarai 1 sak, eller
lignende, men dette er ikke et felt s& ma fylles ut.

Feltene Stilling, Ansvar, Prosjekt og Tjeneste skal IKKE ENDRES!



Nar Formal og Dato er fylt ut apner det seg et nytt bilde under

Politiker/folkevalgt (7097)

Formal * Bystyre
Merknad Fradato* 29.04.2026
stilling Administrasjon - 1 - Til dato*® 29.04.2026
Ansvar Politisk og administrativt sekretariat
Prosjekt” Defaultprosjekt reise K1 / Default reise Q|+
Tieneste Administrasjon og overordnet ledelse
Kostnader
Kostnadstype Dato Merknad
Kostnader
Sum
Klikk her for & legge til ny kostnad
Dokumentasjon av formal med reise/utlegg
Sammendrag
Ingen gyldig godkj funnet Belop Utbetales
Anvises av Arild Andresen (514565) ' 0,00 0,00
o .
Trykk pa Legg til kostnader
Kostnader
Kostnadstype Dato Merknad
Kostnader
sum

Klikk her for a legge til ny kostnad

Lega i kostnager)

Dokumentasjon av formal med reise/utlegg

Lastopp | Fiern

Og velg Legg til manuelt

Velg kilde

— A

Tilgjengelige kostnader Last opp kvittering

Antall | Kurs Pris Belop Utbetales

Antall | Kurs Pris Belop Utbetales

,‘!

Legg til manuelt




Her velger du de kostnadene du eventulet har samt mgtegodtgjarelsen og trykker Legg til

Legg til kostnader

Standard
1 ~ @ Buss/Trikk/T-bane innland (ingen mva)
1 - ¢m Taxiinnland (ingen mva)

1~ [ Bompenger enkel passering
1 -~ [@ P-avgiftinnland

1 - P-avgift uten kvittering
1 ~ fik Motegodtgjorelse andre politiske rad/utvalg/styre
1 - fi4 Motegodigjerelse Areal- og miljoutvalget

1 ~ {4 Motegodtgjerelse Bystyret
1 ~ §ik Metegodtgjorelse Eldreradet/Seniorradet
1 ~ fi4 Metegodtgjorelse for rad/org som tiltrer
1 ~ fké Motegodigjorelse Formannskapet
1 -~ fi4 Metegodigjerelse Helseutvalget
1 -~ §i4 Mategodigjerelse Klagenemnda
1 ~ §ké Motegodigjerelse Kommunalutvalget
1 ~ fkb Motegodigjerelse Kultur- og idrettsutvalget
1 - fké Motegodigjerelse Oppvekstutvalget
1 -~ §i§ Motegodigjerelse Radet for funksjonshemmede
1 -~ §i4 Mategodigjerelse til repr. med meter/taler
1 ~ §4 Motegodigjerelse Ungdommens bystyre

[ Legatil | avoryt |

Da kommer du til et bilde som ser slik ut

Kostnader

Kostnadstype
Kostnader

X X X X
@ & &

Sum

@ Bilgodtgiorelse elbil innland
i Bompenger enkel passering
@ P-avaift uten kvittering

#44 Motegodigiorelse Bystyret

Dato Merknad

2.9~ 29042026

‘

29.04.2026

“

29.04.2026

4

29.04.2026

Klikk her for & legge til ny kostnad

[ Legg ti kostrader®

Dokumentasjon av formal med reise/utlegg

| Lastopp | Fjem

Sammendrag

Prosjeitattestant

Anvises av

Ll

System System (X101000) Belop

Arild Andresen (514565)

Uthetales

3277,30 327730

L AR AR AR CARCAR< AR AR ARCEE<ER<RR AR CRR AR <R cARCRR <R}

Kjeregodtgjerelse
1 ~ {m Bilgodtgjerelse elbil innland
1 = {m Bilgodtgjerelse
Standard
1 fi4 Tapt arbeidsfortjeneste Annet
1 fi§ Tapt arbeidsfortjeneste Arb og inkl
1 f4 Tapt arbeidsfortjeneste Areal- og miljputvalget
1 f44 Tapt arbeidsfortjeneste Bystyret
1 f44 Tapt arbeidsfortjeneste Eierskapsutvalget
1 fi4 Tapt arbeidsfortjeneste Formannskapet
1 fi§ Tapt arbeidsfortjeneste Helseutvalget
1 f4 Tapt arbeidsfortjeneste Kulturutvalget
1 f44 Tapt arbeidsfortjeneste Oppvekstutvalget
1 f44 Tapt arbeidsfortjeneste Organisasjonsutvalget

34

3434843468438 438484

| Vis mine favoritter |

Antall | Kurs Pris Belop
530
1.0 -
10 -
10 327730 3277,30

327730

Utbetales

3277,30
3277,30

‘ Send til godkjenning H Utskrift "‘ ¥ Legg til melding

© Merknad: Mangler merknad: Bilgodigjorelse. Vennligst oppgi tilffra gateadr./by

o Fail- 1



For bilgodtgjarelse ma det skrives kjgring fra/til. Dette kan gjares pa 2 mater, enten skrive i det
rade feltet (husk at det ma veere gateadresse, ikke bare Sagne til byen/retur) og fylle inn antall
kilometer:

Kostnadstype Dato Merknad Antall | Kurs Pris Belop Utbetales
Kostnader
%[ ¢ Bilgodtgierelse elbil innland &9+ 29043202 Fidjeasen 110-Radhusgata 18/retur 250 530 132,50 132,50

xB I Bompenger enkel passering v 29.04.2026 10 -
x[ [ P-avgift uten kvittering v 26.04.2026 10 -
X[ f4 Motegodtjprelse Bystyret > 29.04.2026 10 3277,30 327730 327730
Sum 3409.80 3409.80
Eller man kan bruke kartfunksjonen:

Kostnader E
Kostnadstype Dato Merknad Antall | Kurs Pris Belop Utbetales
Kostnader

X} @ Bilgodtgjerelse elbil innland 20.04.2026 530

xB I Bompenger enkel passering v 29.042026 10 -

XB @ P-avgift uten kvittering v | 29.04.2026 1.0 ~

xB 44 Motegodtgierelse Bystyret ~ | 29.04.2026 10 3277,30 3277,30 3277,30
sum 3277,30 3277,30

7
Kjeregodtgjorelse
Spesifiser reiserute = =S
— — Satellitt
| Fidjeasen 110, Kristiansand, Norge | -
| P-Hus Gyldengarden, Skippergata, Kristi: d, Norge |'ﬁ

Distanse : 12,1 km

¥ Legg til retur

~
% HANES
¥ Legg til bompasseringer \
VIGVOLL
|
Biltype Elekrisk -] f’e‘
M Autopass /
RO
SDALEN
Bompasseringer Pris \l
X E18 Bjgrndalsletta H 9,60
%  E18 Oddernesbrua [ ] 0,00
sum 9,60

D/S|Hestmanden(-INorsk]
krigsseilermuseum

Hurtigtaster | Kartdsta 82026  Vilkér | Rapportér en feil med karist

Her er det greit & huke av for retur (hvis man har) og du kan velge & legge til bompassering her
ogsa. Trykk Lagre.



Na ser bildet slik ut:

Kostnader

Kostnadstype
Kostnader
x[ ¢ Bilgodtaiorelse elbil innland

Q Fidjedsen 110,

Dato Merknad

9~ 2004202

I° Bompenger enkel passering

I Bompenger enkel passering
I Bompenger enkel passering
@ P-avaift uten kvittering

#44 Motegodigjorelse Bystyret

X X X X X X

m @ @ o

@ Bilgodtajrelze elbil innland

Norge > P-Hus

, Norge
E18 Bjprdalsletta
E18 Oddernesbrua

~ 29.04.2026

~ 29.042026

~ 29.04.2026

&9~ 2904202

§ P-Hus Gyldengarden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidieasen 110, Kristiansand, Norge

x| (= Bilgodtgjsrelse elbil innland

i)

&9~ 2904202

§ P-Hus Gyldengarden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidiedsen 110, Kristiansand, Norge

Sum

Klikk her for 3 legge il ny kostnad

| Leggtil kus\naderq

Antall

120

120

Kurs

Pris

327730
530

Hvis man ikke velger bompassering i kartfunksjonen, legger man det til manuelt, i tillegg til

parkering.

For & legge til parkering, trykk pa pil under Kurs og legg belgp i feltet Lokal valuta. Trykk OK.

Kostnadstype
Kostnader
= Bilgedtgigrelse elbil innland

9 Fidiedsen 110, Kristiansand, Norge -> P-Hus
B Bompenger enkel passering
I Bompenger enkel passering

I Bompenger enkel passering

@ P-avgift uten kvittering

4 Motegodtgiorelse Bystyret

= Bilgedtajerelse elbil innland

Dato Merknad

59~ 29042026

9 P-Hus Gyldengarden, ]
& Bilgodtgjorelse elbil innland

9 P-Hus

. Norge
E18 Bjorndalsletta

E18 Oddernesbrua

l

29.04.2026

.

29.04.2026
- | 29.04.2026
29~ 20042026

Norge -> Fidjeasen 110, Kristiansand, Norge
&9~ | 29.042026

Norge -> Fidieasen 110, Kristiansand. Norae

Da vil du se at parkering har lagt seg til.

Kostnadstype
Kostnader
X[ @ Bilgodtgierelse elbil innland

Dato Merknad

29~ 20042026

@ Fidiedsen 110, Norge -> P-Hus . Ski i Norge
X I Bompenger enkel passering E18 Bjgrndalsletta
X I Bompenger enkel passering E18 Oddemesbrua
xR I Bompenger enkel passering ~  29.042026
xB @ P-avgift uten kvittering ~  20.04.2026
xB 4§ Motegodigierelse Bystyret ~ 29.042026
x@ @ Bilaodtajerelse elbil innland &9~ 290042026
@ P-Hus Gyldengarden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidjeasen 110, Kristiansand, Norge
xB @ Bilgodtgjerelse elbil innland 29~ 20042026

§ P-Hus Gyldengarden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidiedsen 110, Kristiansand, Norge

Sum

Lokal valutapris

[Cox]

Linjer som ikke brukes kan slettes med krysset til venstre

Kostnader
X® ¢ Bilgodigierelse elbil innland

2.9+ 20042026

Q Fidieasen 110, Norge -> P-Hus , Ski Norge
x i Bompenger enkel passering £18 Bjemdalsletta
x i Bompenger enkel passering £18 Oddernesbrua

XFE ¥ Bompenterenketpassering

xR @ P-avaift uten kvittering
xR 44 Motegodtgjorelse Bystyret
X[ @ Bilgodigigrelse elbil innland

v 25642626 -

4

29.04.2026
~ | 20.042026

29~ 20042026

@ P-Hus Gyldengérden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidiedsen 110, Kristiansand, Norge

xpP = Bilgodtajerelse elbil innland

2.9+ 20042026

@ P-Hus Gyldengérden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidiedsen 110, Kristiansand, Norge

sum

Klikk her for 3 legge til ny kostnad

Antall  Kurs

Valuta

NOK Norske kroner

Antall

Kurs

Kurs
1,000000

150,00

327730

5,30

150,00
327730
530

Belop Utbetales
64,13 64,13
9,60 9,60
327730 3277,30
63.60 63,60
63.60 63,60
347823 3478,23

Belpp Utbetales
6413 64,13
9,60 9,60

x

Pris (NOK)
0,00

Belop Utbetales
6413 64,13
9,60 9,60
150,00 150,00
327730 3277,30
63,60 63,60
6360 63,60
362823 362823
64,13 6413
9,60 9,60

r

150,00 150,00
327730 327730
63,60 63,60
63,60 63,60
362823 3628,23



Nar du har fatt lagt inn alle krav/kostnader, trykk Send til godkjenning.

Kostnader
Kostnadstype Dato Merknad
Kostnader
x@ @ Bilaodtajerelse elbil innland &9~ 20.042026
@ Fidiedsen 110, i Norge - P-Hus & , SKi| Norge
x JB§* Bompenger enkel passering E18 Bjorndalsletta
x I Bompenger enkel passering E18 Oddernesbrua
xR Ji* Bompengerenketpassering - 20:642626
x[  [@ P-avaift uten kvittering ~ 29042026
x[)  f44 Metegodtgierelse Bystyret ~ 29.042026
xB @ Bilgodtgjgrelse elbil innland &9~ 29042026

@ P-Hus Gyldengérden, Skipperqata, Kristiansand, Norge -> Fidieasen 110, Kristiansand, Norge
xR = Bilgodtgjerelse elbil innland &9~ 29.042026
@ P-Hus Gyldengérden, Skippergata, Kristiansand, Norge -> Fidjedsen 110, Kristiansand, Norge
sum

Klikk her for & legge til ny kostnad

[ Legg il kostnader®

D jon av formal med reise/utlegg
lastopp | Fiem
Sammendrag
Prosjektattestant  System System (X101000) Belop Uthetales
Anvises av Arild Andresen (514565) 3628,23 3628,23

Antall

12,1

Kurs

150,00
327730
530

Belsp

64,13
9,60

v
150,00
3277,30
63,60
63,60

3628,23

Utbetales

64,13

9,60

150,00

3277,30

63,60

63,60

362823

4
Lagre.‘ Send til godkjenning ‘ Utskrift ‘-l ¥ Legg til melding

Nar du trykker Send til godkjenning popper det opp et bilde hvor du ma legge inn en beskjed.
Hvis du ikke har noen flere beskjeder du gnsker a gi, s fijern hukken markert under her FGR du

trykker Send til godkjenning.

o | IR oo |-

Legg til melding

Hvis du ikke er ferdig med regningen kan du lagre den og fortsette pa et senere tidspunt.



Duvil da finne den igjen under Mine regninger

Regninger til godkjenning - Prosjekt

Altestant WKONOII uppseLL
utkast til godkjenning

Mine regninger

Registrer regning

6 755,53

utestiende belep

Vis mine regninger

Im Innenlandsreise - Statens regulativ

Legg til regning Utkast
_19 29
|@) 'nneniandsreise - statens 19:05.2026 -15.05.2026 L] 25.04.2026 - 29.04.2026 &
regulativ
hg Id: 7441 Bystyre - TEST 1d: 7565
@ Utenlandsreise - Statens
¥ regulativ
a Kjerebok <
0,00 327730

@ Diverse utlegg

@ Ingen beskjed

0@ Politiker/folkevalgt

lIndar hahandling

@ Ingen beskjed

Ingen data

29.04.2026 - 29.04.2026 &

Bystyre Id: 7097

3478,23

© Ingen beskjed

= Mine oppgaver

)] Godkjenn r¢

Bkonomi: 33(

29.04.2026 - 29.04.2026 L]
Bystyre Id: 7254
327730

@ Ingen beskjed

Her kan du hente opp en regning for a redigere, eller hvis du gnsker a slette den sa trykker du pa

de tre prikkene.

3277,30

@ Ingen beskjed

2} Redi
,

o

L]

3478,23

© Ingen beskjed H
Apne
Forhandsvis I
Utskrift
Kopi
Slett

Attestasjons status



Regninger du har sendt til godkjenning legger seg Under behandling

Legg il regning Utkast vis som liste 32
2n052006- 2105200 & 9052026-1905206 % 2002026-2000202 &

Bystyre (kopi) 107566 he 10: 721 Bystyre 10:7097

347823

By Oiverse utlegg

Under behandling

s nao ormis Avseing
[ & 20002006 25002006  Bysre-TEST 327230
O & 20042026 29042026 Bystyre

esen (510760) Politsk og administrativt 7565

7250

327730 Eva Ottesen (510760) politisk og administrativt

Hvis du vil se pa en regning du har sendt til godkjenning, sa trykk pa de tre prikkene og velg
Forhandsvis eller Utskrift.

Dersom du skal lage en ny regning som er helt eller delvis lik regning, kan du velge Kopi

- i
[ 51— 7
s [ Apne I-
i Fra dato*
B Forhandsvis L
B Utskift 21.05.2026
skri
. Til dato™®
Kopi -
21.05.2026
oo Attestasjons status

o4 ' i [
[® Attestasjonslogg L. Kopi
W

Endringslogg

1 Informasjon

Da far du opp en ny regning som du kan gjgre endringer pa - endre Formal, Datoer, legge til eller
fjerne Kostnader

Politiker/folkevalgt (7568)

Formal* Bystyre - TEST (kopi)

Merknad Fra dato* 21.05.2026 | [

stilling Administrasjon - 1 - Til dato* 21.052026 |

Ansvar Politisk og administrativt sekretariat i

Prosjekt* Defaultprosjekt reise K1 / Default reise Q|-

Tjeneste Administrasjon og overordnet ledelse

Kostnader
Kostnadstype Dato Merknad
Kostnader

x E 44 Motegodigjerelse Bystyret * 21.05.2026

Sum
Klikk her for & legge til ny kostnad

| Leggtil koslnaderq

Dokumentasjon av formal med reise/utlegg

10



